OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

L Wstep

Przedmiotem zamoéwienia jest wdrozenie w Prokuraturze Okregowej (PO) w Warszawie oraz
podlegtych Prokuraturach Rejonowych (PR) Systemu Wspierajacego Obieg Faktur (w skrocie:
SWOF) obejmujace analizg przedwdrozeniowa, udostgpnienie bezterminowych licencji na eksploatacje
oprogramowania, instalacje, konfiguracj¢, uruchomienie i wdrozenie systemu wraz z integracjami min.
z systemem ERP, szkolenia stacjonarne administratorow i kluczowych 18-tu uzytkownikow oraz
wsparcie eksploatacyjne w okresie 12 miesigcy. Calkowity termin realizacji przedmiotu zamowienia
wynosi nie dtuzej niz 16 tygodni od dnia podpisania umowy.

IIL. Definicje
Blad Krytyczny — nieprawidtowe dziatanie SWOF powodujace:

e catkowity brak mozliwosci korzystania z SWOF, albo

e takie ograniczenie mozliwosci korzystania z niego, ze przestaje ono spelnia¢ swoje
podstawowe funkcje, np. niemozno$¢ uruchomienia SWOF, brak odczytu / zapisu z bazy
danych, utrata danych lub ich spdjnosci, brak mozliwosci zalogowania uzytkownika,
niedostepnos¢ krytycznych funkcji SWOF, albo

e krytyczng podatno$¢ bezpieczenstwa (np. umozliwienie przejecia kontroli nad systemem,
wyciek danych lub eskalacje uprawnien.

Blad Powazny — nieprawidtowe dziatanie SWOF powodujace ograniczenie mozliwosci korzystania z
SWOF przy zachowaniu mozliwosci korzystania z jego podstawowych funkcji, np. niedostgpnosc
niekrytycznych funkcji SWOF, brak obstugi proceséw organizacyjnych Zamawiajacego innych niz
Krytyczne.

Blad Niskiej Kategorii — nieprawidtowe dziatanie SWOF niebedace Bledem Krytycznym ani Btedem
Powaznym, w szczegdlno$ci takie, ktore nie powoduje ograniczenia mozliwosci korzystania z
Programu. np. niedostepnos¢ systemu pomocy, btad jezykowy w interfejsie etc.

Czas Obejscia — czas migdzy dokonaniem Zgloszenia a wykonaniem Obejscia
Czas Naprawy — czas miedzy dokonaniem Zgtoszenia a dostarczeniem poprawki usuwajacej Btad.

Czas Reakcji — czas miedzy dokonaniem Zgloszenia a uzyskaniem potwierdzenia przystgpienia do
usunigcia Bledu.

Dzien Roboczy — dzien od poniedziatku do piatku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy na
terenie Rzeczypospolitej Polskiej w godzinach 8:00 — 16:00.

Infrastruktura Zamawiajacego — eksploatowana przez Ustugobiorce infrastruktura informatyczna,
obejmujaca wspotpracujace ze soba oprogramowania, bazy danych, infrastrukture sprzetowa, serwery i
systemy tacznos$ci, bedaca w posiadaniu Ustugobiorcy.

Obejscie — przywrocenie dzialania SWOF, z mozliwymi ograniczeniami sposobu korzystania z niego,
nie uniemozliwiajacymi jednak realizacji funkcji obstugiwanych przez SWOF.

SWOF (System Wspierajacy Obieg Faktur) — system informatyczny dostarczony przez Wykonawcg,
ktorego funkcje i zakres wdrozenia okreslono w niniejszym OPZ



Z.gloszenie — poinformowanie Wykonawcy Ustugodawcy o wystapieniu Bltedu w sposob wskazany w
Umowie.

II1. Zakres zamowienia

Na przedmiot zamowienia sktadajg sie:

a) Wykonanie analizy procesow Zamawiajacego oraz uzgodnienie docelowego ksztaltu procesow
i ich implementacji w SWOF.
b) Dostawa licencji bezterminowych oraz wdrozenie SWOF w $rodowisku testowym i
produkcyjnym, w zakresie nastepujacych obszarow funkcjonalnych i obiegow:
e struktura organizacyjna Prokuratury Okregowej w Warszawie i podlegtych Prokuratur
Rejonowych (informacja o jednostkach podleglych znajduje si¢ pod adresem

https://www.gov.pl/web/po-warszawa/jednostki-podlegle),

e zakladanie kont uzytkownika (bez ograniczen co do ilosci uzytkownikow),

e zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikow,

e automatyczne nadawanie uprawnien na bazie informacji o jednostce/ dziale w ktérym
zatrudniony jest uzytkownik,

e automatyczne nadawanie uprawnien na bazie grup systemu Uslugi katalogowej Active
Directory sytemu Windows Serwer Zamawiajacego,

e lista zadan dla pracownika,

e modut zastepstw,

e rejestr i obieg postanowienia o powolaniu bieglego umozliwiajacy min:

1.
il.

1il.

mozliwo$¢ wgrania postanowienia o powotaniu wygenerowanego poza SWOF
mozliwo$¢ podpisywania dokumentow w formacie PDF certyfikatem
kwalifikowanym w formacie PAJES bezposrednio w SWOF (na potrzeby
niniejszej funkcjonalnosci, Wykonawca dostarczy niezbedne licencje)
przekazywanie dokumentu wraz z zalgcznikami zgodnie ze schematem
organizacyjnym oraz zaprojektowanym obiegiem

iv. mozliwo$¢ eksportu postanowienia do programu pocztowego
v. automatyczne uzupetianie informacji w rejestrze postanowien o powotaniu
bieglego o odebraniu faktury lub rachunku
e obieg wniosku o zatwierdzenie kosztoryséw przedstawionych przez bieglego

umozliwiajacy min:

1.

il.

iii.

mozliwo$¢ wgrania wniosku o zatwierdzenie kosztorysu wygenerowanego
poza SWOF

mozliwo$¢ powigzania wniosku z wcze$niej utworzonym postanowieniem o
powolaniu biegtego

Mozliwos¢ podpisania dokumentu PDF certyfikatem kwalifikowanym
(PADES) bezposrednio w aplikacji

e obieg faktur kosztowych umozliwiajagcy min:

1.
il.

iii.

automatyczne pobieranie dokumentow z KSeF za pomoca API KSeF
automatyczne umieszczanie faktur w folderach dedykowanych na bazie
identyfikatora wewnetrznego w KSeF(IDWew)

mozliwo$¢ umieszczania faktur do folderu dedykowanego dla witasciwego
pracownika uprawnionego do kontroli merytorycznej faktury

iv. system uprawnien zarzadzajacych dostgpem do dedykowanych folderow KSeF
v. generowanie wizualizacji faktury w formie PDF
vi. automatycznych powiadomien o otrzymaniu nowej faktury

Vii.
viii.

automatyczne mapowanie pol z faktury na pola na formularzu aplikacji
przekazywanie faktur wraz z zalgcznikami zgodnie ze schematem
organizacyjnym oraz zaprojektowanym obiegiem


https://www.gov.pl/web/po-warszawa/jednostki-podlegle

c)
d)

Iv.

ix. mozliwos¢ dotaczenia zalacznikow zewnetrznych do obiegu

x. mozliwo$¢ automatycznego dotaczania zatacznikéw do obiegu faktury tj.
postanowienia o powotaniu biegtego oraz wniosku o zatwierdzenie kosztorysu,
postanowienia o przyznaniu wynagrodzenia bieglego

xi. organizowanie procesu kontroli merytorycznej i formalnej faktur, z
uwzglednieniem mozliwo$ci generowania postanowienia o odmowie
przyznania kosztéw w przypadku negatywnej kontroli merytorycznej

xil. automatycznego generowania postanowienia o przyznaniu wynagrodzenia
bieglego

xiii. export dokumentu do modulu Finansowo — Ksiggowego systemu ERP FKP
ALBIT
e obieg rachunkéw umozliwiajacy min:

i. mozliwo$¢ rejestrowania rachunku i umieszczenia go w dedykowanym
folderze dla whasciwego pracownika uprawnionego do kontroli merytorycznej
rachunku

ii. mozliwo$¢ manualnego dodania zatacznika do wniosku

iii. przekazywanie rachunkow wraz z zalacznikami zgodnie ze schematem
organizacyjnym oraz zaprojektowanym obiegiem

iv. powiadomienia o otrzymaniu nowego rachunku

v. organizowanie procesu kontroli merytorycznej i formalnej rachunku, z
uwzglednieniem mozliwo$ci generowania postanowienia o odmowie
przyznania kosztéw w przypadku negatywnej kontroli merytorycznej

vi. export dokumentu do modutu Biegli systemu ERP FKP ALBIT

e narzedzie do samodzielnego modelowania proceséw i tworzenia formularzy

Instalacja systemu w Infrastrukturze Zamawiajacego
Integracja systemu SWOF z systemami posiadanymi lub wykorzystywanymi przez
Zamawiajacego:

e System Finansowo- Ksiggowy FKP Albit — modut ksiegowy oraz modut Biegli

e Ustuga katalogowa Active Directory sytemu Windows Serwer

e Krajowy System e-Faktur
Przeprowadzenie szkolen stacjonarnych dla personelu Zamawiajacego, w tym min de 8h dla
administratoréw systemu i kluczowych uzytkownikéw, tj. dla max. 18 osdéb Szkolenia
przeprowadzone beda w jezyku polskim,
Przygotowanie instrukcji dla uzytkownikdéw systemu w jezyku Polskim,
Przeprowadzenie testow odbiorowych z Zamawiajacym,
Swiadczenie ustugi wzmozonego wsparcia powdrozeniowego w okresie 14 dni od dnia
uruchomienia produkcyjnego poprzez zapewnienie nielimitowanej asysty technicznej,
Swiadczenie ustug wsparcia eksploatacyjnego i opieki autorskiej w okresie 12 miesigcy od dnia
podpisania Protokotu Odbioru Koncowego po wdrozeniu uwag Zamawiajacego, zgodnie z
Harmonogramem (Rozdziat [X).

Warunki licencyjne

Wykonawca dostarczy licencje na system SWOF ktore:
e nie mogg naklada¢ ograniczen czasowych na prawo do uzytkowania oprogramowania
e Dbeda obejmowaty srodowisko testowe oraz produkcyjne Zamawiajacego
e nie beda posiadaly ograniczen co do liczby uzytkownikow (tzw. ,,nazwanych
uzytkownikow”) oraz jednoczesnych sesji rownolegtych uzytkownikow



b) Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu niewylacznej, niezbywalnej i nieograniczonej czasowo
licencji, na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, a w obszarach, w ktérych Wykonawca nie
posiada autorskich praw majatkowych — dalszej licencji (sublicencji) na SWOF, w zakresie
wlasnym i na wlasne potrzeby Zamawiajacego na nastgpujacych polach eksploatacji:

e wykorzystanie SWOF w zakresie wdrozonych modutéw, funkcjonalnosci i procesow,

e wySwietlanie i stosowanie,

e instalowanie i deinstalowanie SWOF,

e korzystanie z produktow powstalych w wyniku eksploatacji Systemu: danych,
raportow, zestawien oraz innych dokumentéw kreowanych w ramach tej eksploatacji.

¢) Do czasu udzielenia Licencji Zamawiajacy ma prawo do korzystania z Systemu wylacznie w
zakresie niezbednym do przeprowadzenia testow, w terminie wynikajacym z Umowy.

d) Udzielone licencje, w tym licencje obce, beda obejmowac wszelkie poprawki i aktualizacje
systemu pojawiajace si¢ w okresie nie krotszym niz do konca obowigzywania umowy.

V. Infrastruktura Zamawiajacego

System SWOF zostanie zainstalowany centralnie na Infrastrukturze Zamawiajacego i udostepniony
uzytkownikom z Prokuratury Okregowej i podleglych Prokuratur Rejonowych.

Zamawiajacy na wlasny koszty przeznaczy na potrzeby wdrozenia systemu SWOF zasoby wirtualne
(maszyny wirtualne), oprogramowanie serwerowe i bazodanowe.

a) Planowane zasoby
e Dla serwera aplikacyjnego: CPU 4 rdzenie, 16 GB RAM, Dysk SSD min 200GB,
Windows Serwer 2019 lub nowszy
e Baza danych Microsoft SQL Server Standard lub Express w wersji min 2017 , CPU 4
rdzenie, 32 GB RAM

VL Instalacja systemu SWOF

Wykonawca dokona instalacji, konfiguracji i uruchomienia systemu SWOF pod nadzorem
Zamawiajacego.

VII. Integracje z systemami wykorzystywanymi przez Zamawiajacego

Wykonawca musi uwzgledni¢ w oferowanej cenie catkowite koszty wykonania prac integracyjnych w
zakresie wskazanym w wymaganiach funkcjonalnych niniejszego dokumentu, w tym w szczegdlnosci:

a) zsystemem ERP FKP ALBIT z modutami Finansowo — Ksiegowym oraz Biegli
b) integracj¢ z Krajowym Systemem e-Faktur za pomoca API KSeF
c) Integracja z ustuga katalogowa Active Directory sytemu Windows Serwer

Wykonawca zobowiazany jest na wlasny koszt i we wlasnym zakresie pozyska¢ wycene ewentualnych
niezbednych licencji i wsparcia przy procesie integracyjnym z wyzej wymienionymi systemami oraz
aplikacjami i uwzglednic¢ te koszty w cenie ofertowe;.

Wykonawca o$wiadcza, ze SWOF posiada¢ bedzie interfejs API, ktory umozliwia¢ bedzie integracje z
innymi systemami ERP posiadajacymi interfejs API.



VIII. Zasady gwarancji i wsparcia eksploatacyjnego

a) Wykonawca zobowiazuje si¢ do swiadczenia ustug gwarancyjnych przez okres 12 miesiecy
liczony od dnia podpisania Protokotu Odbioru Koncowego. W ramach gwarancji nicodptatnie
naprawiane bg¢dg btedy wynikajace z nieprawidlowego dziatania Systemu.

b) Wykonawca w ramach trwania gwarancji zobowigzany jest do utrzymywania gotowos$ci do
czynnos$ci serwisowych, przyjmowania zgloszen i podejmowania czynnosci serwisowych w
Dni Robocze. Brak mozliwo$ci wykonywania czynnosci serwisowych w sposéb zdalny, nawet
nadzorowany. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ podgladu udostgpnionego ekranu w aplikacji MS
TEams.

c) Dopuszcza si¢ dokonywanie zgloszen gwarancyjnych co najmniej za pomocg nastepujacych
kanatéw komunikacji:

e korespondencja email,
e polaczenia telefoniczne.

d) W ramach ustug gwarancyjnych Wykonawca zapewnia Zamawiajgcemu:
e Dostarczanie aktualizacji SWOF uwzgledniajacych:

i. Zmiany zachodzace w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, postep
technologiczny, dostosowywanie oprogramowania do aktualnych wersji
przegladarek, poprawki btedow wykrytych w SWOF,

ii. Zmiany zwigzanie z podniesieniem jakosci i funkcjonalno$ci oprogramowania,
nieobjetych osobnym licencjonowaniem,
e Reakcje na zglaszane przez Zamawiajacego bledy,
e Analizg zgloszonych btedow i ich usunigcie.

e) Wykonawca usunie btgdy z zachowaniem gwarantowanego czasu ich usunigcia zgodnie z

nastepujacymi zasadami:

Rodzaj bedu Czas Reakcji Czas Obejscia Czas Naprawy

Blad Krytyczny | 4h 24h 48h

Btad Powazny 8h 48h 5 dni roboczych od
Zgloszenia

Blad Niskiej 5 dni roboczych od 10 roboczych od Zgtoszenia | 15 Dni Roboczych od

Kategorii Zgloszenia Zgloszenia

f) Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu asystg techniczng (wsparcie techniczne) nie zwigzang z
obstluga bleddéw przez okres 12 miesiecy od podpisania Protokotu Odbioru Koncowego w ilo$ci
4 godzin miesiecznie.

g) Asysta techniczna obejmuje $wiadczenie uslug polegajacych na udzielaniu wyznaczonym
pracownikom Zamawiajacego pomocy i porad w zakresie obstugi i administrowania SWOF
oraz dokonywania zmian w konfiguracji systemu SWOF. Ustugi asysty technicznej §wiadczone
sa w Dni Robocze.

h) Warunkiem koniecznym do $§wiadczenia uslug asysty i1 dostepu do Infrastruktury
Zamawiajacego jest podpisanie z Wykonawcg Umowy Powierzenia Przetwarzania Danych
Osobowych zgodnie z art. 28 RODO.

IX. Sposdb realizacji wrodzenia i harmonogram prac

a) Wykonawca dokona wdrozenia systemu SWOF wraz z integracjami w terminie do 16 tygodni

b)

od dnia podpisania Umowy
Wdrozenie podzielone zostanie na etapy i kroki milowe:



e Rozpoczgcie analizy procesoOw i uzgodnien w terminie do 5 dni roboczych od
podpisania Umowy,

e Udostepnianie Infrastruktury przez Zamawiajacego w terminie do 10 dni obocznych od
podpisania umowy,

e Zgloszenie przez Wykonawce systemu do odbioru w terminie do 12 tygodni od
podpisania umowy,

e  Wykonanie testow akceptacyjnych przez Zamawiajacego przy udziale Wykonawcy w
terminie do 2 tygodni od zgloszenia przez Wykonawce systemu do odbioru, nie pozniej
niz do 14 tygodni od podpisania umowy,

e  Wykonanie poprawek zgtoszonych przez Zamawiajacego w terminie do 2 tygodni od
zakonczenia testow, nie pozniej niz do 16 tygodni od podpisania umowy.

c) Scenariusze testowe zostang uzgodnione przez strony przy czym Wykonawca przedstawi

Zamawiajgcemu propozycje scenariuszy testowych.

d) Przed wdrozeniem kazdego modutu/ rejestru Wykonawca dokona analizy procesu i uzgodnien

co do przebiegu i zasady dziatania danego procesu. Wykonawca przedstawi do akceptacji
Zamawiajgcemu dokument analizy lub prototyp zaimplementowany w systemie SWOF.

Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu harmonogram szkolen stacjonarnych do akceptacji w terminie
nie pozniej niz 14 tygodni od dnia podpisania umowy.

X.

Minimalne wymagania funkcjonalne dla systemu

Opis

SWOF musi by¢ zgodny z wymogami okreslonymi w obowiazujacych przepisach w tym w
szczegdlnosci z przepisami ustawy o Krajowym Systemie Cyberbezpieczenstwa, dyrektywa NIS2,
przepisami o ochronie danych osobowych.

SWOF musi posiada¢ architektur¢ zlozong z serwera aplikacji i bazy danych zainstalowanego w
infrastrukturze Zamawiajacego oraz elementu klienckiego funkcjonujacego w przegladarce internetowe;j
dla wszystkich komponentow rozwiazania, bez koniecznosci instalowania dodatkowej aplikacji na
urzadzeniu klienckim

Komunikacja w SWOF musi odbywaé si¢ z wykorzystaniem wewngtrznej sieci Prokuratury, bez
wykorzystania Internetu, za wyjatkiem pobrania danych z portalu KSEF, ktore musi by¢ realizowane za
posrednictwem bramy sieciowej Prokuratury.

[98)

SWOF musi zapewnia¢ szyfrowanie danych (AES-256 w spoczynku, TLS 1.3 w transmisji)

Dane zamieszczone w SWOF moga by¢ gromadzone wytacznie w elementach infrastruktury nalezacych
do Zamawiajacego.

Wymagane jest wprowadzenie segmentacji sieci LAN celem zabezpieczenia nieuprawnionego dostepu
do systemu kadrowo-ptacowego, a dostep do komponentow systemu musi by¢ utworzony tylko dla
uprawnionych pracownikow danej jednostki. Wymagane jest, aby komunikacja migdzy komponentami
systemu byla ograniczona do niezbgdnych portow i ustug.

Wymagane jest, aby baza danych aplikacji zostata rozdzielona logicznie od serwisu www w ramach
dwoch oddzielnych serwerdéw wirtualnych.

SWOF nalezy zintegrowac z centralng domeng Active Directory prokuratura.gov.pl. Wymagane jest
stosowanie kont imiennych dla uzytkownikow koncowych, celem utworzenia $ladu audytowego
systemu.

Wymagane jest, aby SWOF prowadzil rejestrowanie zdarzen (log audytowy) w sposdéb umozliwiajacy
jednoznaczng identyfikacje uzytkownika oraz odtworzenie przebiegu dziatan. Logi muszg by¢
zabezpieczone przed modyfikacja i usunieciem. Wymagana jest mozliwos¢ eksportu logéw do
rozwiazania zewngtrznego w formacie tekstowym/ustrukturyzowanym. pozwalajacym na tatwa i
automatyczng integracje z rozwigzaniami klasy SIEM/SOC funkcjonujacymi u Zamawiajacego. Logi
musza obligatoryjnie rejestrowac nie tylko tworzenie i modyfikacje¢, ale rowniez przegladanie (odczyt)
oraz udostepnianie/przekazywanie danych osobowych wraz z doktadng data, godzing i tozsamo$cia
osoby dokonujacej czynnosci




9 SWOF musi wspiera¢ dostep za pomoca przegladarek co najmniej: Google Chrome, Mozilla Firefox,
Microsoft Edge.

10 | SWOF musi pozwala¢ na dodawanie do plikéw/zatacznikow.

11 SWOF musi by¢ skalowalny umozliwiajac rozbudowe w celu sprawnej adaptacji do zwigkszonej liczby
uzytkownikow lub zwickszajacej si¢ objetosci przetwarzanych danych.

12 | SWOF musi zapewni¢ konfigurowalne mechanizmy walidacyjne weryfikujace poprawnos¢ i
kompletnos¢ wprowadzanych danych.

13 SWOF musi posiada¢ wbudowany silnik procesow

14 | SWOF musi umozliwia¢ nadawanie rol uzytkownikom.

15 | SWOF musi umozliwia¢ tworzenie samodzielnie przez Zamawiajacego grup uzytkownikow, ktore beda
mogly by¢ wykorzystywane w obstudze procesu.

16 | System musi posiada¢ panel uzytkownika agregujacy zadania dla uzytkownika ze wszystkich procesow.

17 | System musi posiada¢ mozliwos¢ wgladu w zadania uzytkownika z wybranego procesu.

18 | Listy elementéw w kazdym procesie/ rejestrze powinny by¢ konfigurowalne w zakresie dostepnych
kolumn i ich widoczno$ci, kolejnosci kolumn oraz sortowania a konfiguracja ustawien uzytkownika
musi by¢ zapamigtana przez system. (Kazdy uzytkownik moze mieé¢ wlasny uktad kolumn).

19 | SWOF musi posiada¢ jednolity wyglad typéw spraw zdefiniowanych w systemie.

20 | System musi posiada¢ modut stownikéw dostepnych do wykorzystania w procesach i rejestrach.

21 System musi prezentowac¢ histori¢ zmian oraz histori¢ przeptywu dokumentu w obrebie danego procesu.

22 | System powinien mie¢ mozliwo$¢ wysytki powiadomien email dla uzytkownikow aplikacji wraz z
linkiem prowadzacym do konkretnej instancji danego procesu/ rejestru.

23 | System powinien mie¢ mozliwo$¢ wyswietlania powiadomien w interfejsie.

24 | System powinien mie§ mozliwo$¢ umieszczania komentarzy w kazdej instancji procesu / rejestru. Wraz
z komentarzem powinna by¢ prezentowana informacja o uzytkowniku dodajacym dany komentarz.

25 | System musi oferowac funkcje administracyjne bezposrednio w aplikacji uzywanej przez uzytkownikow
w zakresie min. zarzgdzanie uzytkownikami, zarzadzanie rolami, zarzadzanie stownikami.

26 | SWOF musi dawa¢ mozliwos¢ definiowania zastepstw dla uzytkownikow.

27 | SWOF musi umozliwia¢ definiowanie zastepstw na wybrany okres czasu. Zdefiniowane zastepstwo
powinno si¢ automatycznie wylaczy¢ po uplywie zdefiniowanego interwatu czasowego (bez
koniecznosci ingerencji uzytkownika).

28 | W SWOF musi istnie¢ mozliwos¢ odwzorowania jednostek i struktury organizacyjnej funkcjonujacej w
Prokuraturze Okrggowej 1 podlegtych jej prokuraturach rejonowych oraz wzajemnych hierarchicznych
powigzan pomiedzy nimi.

29 | SWOF musi umozliwiaé okreslanie przynaleznosci uzytkownikow/pracownikow do jednostki
organizacyjnej.

30 | SWOF musi umozliwia¢ przypisywanie pracownikow do jednostki glownej i wewnetrznych komorek
organizacyjnych.

31 System musi posiada¢ dedykowane narzedzie do budowania procesow i formularzy dostgpne przez
przegladarke internetowa.

32 | SWOF musi posiada¢ funkcje kreatora formularzy, ktory pozwoli w sposob prosty bez znajomosci
jezykow programowania stworzy¢ formularz stuzacy do rejestracji dokumentéw i wykorzystania w
procesach.

33 | Kreator formularzy musi posiada¢ predefiniowane typy pol, na przyktad: pole typu ,liczba” do
wprowadzania kwot, pole typu ,,tekst” do wprowadzania tresci tekstu.

34 | Kreator formularzy musi posiada¢ predefiniowane typy pol powigzane ze stownikami takie jak:
Uzytkownik, kontrahent, powigzanie z rejestrem innych dokumentow.

35 | Kreator formularzy musi pozwala¢ na okreslenie wymagalnosci p6l do uzupetniania podczas tworzenia
formularza. Uzytkownik pracujacy ze zbudowanym juz formularzem musi otrzymac informacje o
wymagalno$ci danego pola jezeli taki atrybut bedzie przypisany do tego pola.

36 | SWOF musi pozwala¢ uzytkownikowi z odpowiednimi uprawnieniami na edycje procesow
wprowadzonych przez Wykonawce na etapie wdrozenia.

37 | SWOF musi umozliwia¢ potaczenie danego procesu z formularzem zaprojektowanym w SWOF.




XI. Wstepny szKic przebiegu procesow/ rejestrow

a) Rejestr postanowien o powotaniu biegtego

O
!

Wogranie postanowienia podpisanego
do sytemu/ wypetnienie metadanych

!

Podpisanie postanowienia w systemie

l

Przekazanie do sekretariatu

!

Woystanie postanowienia

I
O



b) Wniosek o akceptacje¢ kosztow powotania biegltego

O
!

Wypetnienie danych do wniosku.
Powigzanie z rejestrem postanowien.

!

Kontrola formalno - rachunkowa

!

Akceptacja Gtéwnego Ksiegowego

!

Zatwierdzenie Prokuratora Okregowego

!
O



c) Obieg faktur

O
!

Automatyczne pobranie FV z
KSeFMozliwos$é recznego dodania FV

!

Opis merytoryczny

!

Kontrola Formalno-Rachunkowa

!

Wystawienie postanowienia o
przyznaniu kosztow/odmowie
przyznania kosztéw

!

Podpisanie postanowienia

!

Opis analityczny dokumentu

!

Kontrola Gtéwnego Ksiegowego

!

Zatwierdzenie do wyptaty (Kierownik
Jednostki)

I
O




d) Obieg rachunkow

O
!

Rejestracja rachunku

!

Opis merytoryczny

!

Kontrola Formalno-Rachunkowa

l

Wystawienie postanowienia o
przyznaniu kosztow fodmowie

!

Podpisanie postanowienia

!

Opis analityczny dokumentu

!

Kontrola Gtéwnego Ksiegowego

J

Zatwierdzenie do wyptaty (Kierownik
Jednostki)

l
O




